Mitarbeiter Austritte

Folgen Sie den beiden Pfeilen 1 und 2 kommen Sie auf die Liste der aktiven Mitarbeiter.

Verlasst nun ein Mitarbeiter das Unternehmen kénnen Sie hier den Mitarbeiter auswahlen und Uber
das "Austrittsdatum" seinen letzten Arbeitstag auswahlen. Dies bestatigen Sie dann mit einem klick
auf den "Mitarbeiter Austritt" Button.
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Anschliessend 6ffnet sich das unten stehende Popup mit welchem Sie den Austritt dann nochmal
bestatigen mussen.

Der Mitarbeiter kann dann noch bis und mit dem eingestellten letzten Tag ganz normal weiter
Stempeln.

Nach dem erfolgreichen Austritt des Mitarbeiters entfallen auch die Monatlichen kosten von 2.-.
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Wollen Sie nun die Mitarbeiter welche Austreten werden oder schon ausgetreten sind anschauen,
folgen Sie den beiden Pfeilen 1 und 2.

Hier sehen Sie nun die Mitarbeiter welche einen geplanten Austritt eingestellt haben.

Wenn Sie nun einen Mitarbeiter anklicken sehen Sie auf den ersten Blick dessen Aktuelle Guthaben
von Stunden und Ferientagen.

Zudem kdnnen Sie hier mit einem Klick auf das rote Mulleimer-Symbol den Austritt wieder
sistieren.
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Klicken Sie nun auf den Button beim Pfeil 3, gelangen Sie auf die Ubersicht aller bereits
ausgetretener Mitarbeiter.

Hier haben Sie die Méglichkeit einen Mitarbeiter auswahlen und einen detaillierten Bericht Uber
dessen gearbeiteten Stunden Exportieren.

Haben Sie nun einen Mitarbeiter welcher nach einiger Zeit wieder in das Unternehmen eintritt,
kdnnen Sie einen Wiedereintritt veranlassen. Dies machen Sie Uber den Button "Wiedereintritt
Mitarbeitername".

Dies hat fUr Sie den Vorteil, dass die bisherige Historie des Mitarbeiters erhalten bleibt.
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Nach einem Klick auf den Wiedereintritt Button 6ffnet sich folgendes Popup.
Der Wiedereintritt kostet einmalig 25.- und ab dann wieder die 2.- pro Mitarbeiter pro Monat.
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